


 9از  2صفحه                                                                                                         امضاء                             
 درع/وحدم 

 

 
 

 
   
 
 
 

 

 

 

 

 

 نامه حقوقی وزارت نیرو  نظام
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 معاونت پشتیبانی، حقوقی و امور مجلس                                                              

 دفتـر امـور حقـوقـی                            

 1389 اسفند                                    



 

 

 

 

 بسمه تعالي

  
   

 
 
 

 

 امور حقوقی
 

 نامه حقوقی وزارت نیرو نظام
 
 
 

 وزیر نیرومقام تصویب کننده: 

  

 دریافت کنندگان سند جهت اجرا:
  

  .................................................................................................... قائم مقام، معاونین و مشاورین وزیر -
  ..................................................دفاتر مستقل حوزه ستادی ................................................................. -
  ...................................................................................................................های مادر تخصصی. شرکت -
  ........................................................................... های مادر تخصصی های زیرمجموعه شرکت شرکت -
  ..........................................................................وزارت نیرو ....مؤسسات و مراکز آموزشی و پژوهشی  -
  ...............................................................................................................دفتر وزارتی ........................... -

  ..................................................................................................................................امور حقوقی دفتر  -

  ..............دفتر آموزش و تحقیقات ........................................................................................................ -

  ...................................................................................................دفتر فناوری اطلاعات ....................... -

 ..................................................................................................... دفتر توسعه مدیریت و تحول اداری -

 
 

  
  

 

 

 تبط:اسناد مر
 های اجرایی دستورالعمل تشکیل شورای هماهنگی امور حقوقی دستگاه 13نامه تشکیل شورای هماهنگی امور حقوقی موضوع ماده  شیوه -
   27/4/1389مورخ  90594های اجرایی به شماره  دستورالعمل ساماندهی ساختار سازمانی واحدهای حقوقی دستگاه -

   17/5/1389مورخ  107959های اجرایی به شماره  قی دستگاهدستورالعمل نظارت و ارزیابی واحدهای حقو -

 25/1/89مورخ  15088/44253های اجرایی موضوع بخشنامه شماره  نامه ساماندهی خدمات حقوقی در دستگاه شیوه -
 أت وزیران و اصلاحات آنهی 16/7/1381مورخه 27211/ت33980های اجرایی موضوع تصویبنامه شماره اموال غیر منقول دستگاهنامه مستندسازی شیوه -

 شرح وظایف مصوب دفتر حقوقی وزارت نیرو -

 

 

 



 

 

 

امورحقوقی
اح/نح-1شمارهسند:

15/12/1389تاريخصدور:

حقوقیوزارتنیرونامهنظام
-شمارهتجديدنظر:

-تاريختجديدنظر:

 

 

 

 فهرست مطالب

 

 1 ...........................................................................................................................................  مقدمه

  اهداف -1
..................................................................................................................................... 

1 

  اجرا محدوده -2
........................................................................................................................... 

2 

  ها مسئولیت -3
............................................................................................................................. 

2 

اصول و ساختار   -4
....................................................................................................................... 

2 

 ....................................................................تعاریف و مفاهیم ............................... - 1-4

 ......................................................... ...ارکان ......................................................... - 2-4

 .............................................................................................. نظام حقوقیساختار  - 3-4

 ....................................................وظایف ............................................................... - 4-4

 ....................................................................................................ها ...........فرآیند - 5-4

2 

3 

4 

5 

10 

ضمانت اجرا    -5
.......................................................................................................................... 

10 

اسناد مرتبط   -6
............................................................................................................................ 

11 

 12  بازنگری  -7



 

 

 

 

................................................................................................................................ 

 12 .....................................................................................................................  سند کمیته تدوین -

 13 ...........................................................................................................................د  ....کنترل سن -



 

 

 

 مقدمه

ها و حرکت در مسیر  های اجرایی، تضمین کننده منافع دستگاه رات از سوی دستگاهعمل به قوانین و مقر

گرردد .در ایرن خصروص دفراتر      المال می آن موجب رشد و تعالی خواهد بود و مانع از تعرض اشخاص به بیت

ع حقوقی به جهت انجام وظایف ذاتی خویش نقش مؤثر و جایگاه محوری در عمل به قوانین و مقررات و به تب

ه یر ر قروانین و مقرررات و ارا  ند. دفاتر حقوقی با تبیین و تفسری ها را دار آن دفاع از حقوق و حفظ منافع دستگاه

ها و ابهامات آن و انعکاس آنها به مراجع ذیصرلاح و پیگیرری مسرتمر     راهکارهای حقوقی و شناسایی کاستی

 سهیل کننده قانونگرایی خواهند بود. جهت تضمین منافع دستگاه در مراجع مختلف اداری، قضایی و ... ، ت

با عنایت به مراتب فوق، عمده وظایف این دفاتر مشترك بوده و نظر بره ترأثیر و ترأثر متقرابلی کره برر       

عملکرد یکدیگر دارند، پیدایش نظام منسجم و مؤثری را در انجام وظایف مذکور می طلبد که اجرای آن سبب 

ل حقوقی وزارت نیرو و نیز نظارت بر حسن اجرای آن یرسیدگی به مساایجاد هماهنگی و اتخاذ رویه واحد در 

 واحدهای، جهت ساماندهی و تبیین نحوه تعامل «روـي وزارت نيـه حقوقـنام امـنظ»گردد. به همین منظور  

 حقوقی در صنعت آب و برق  با یکدیگر تدوین گردیده است.

 
 

 اهداف -1

های زیرمجموعه  های مادرتخصصی و شرکت ارت نیرو و شرکتراهبری و نظارت بر امور حقوقی وز  -1-1
 آنها

 وظایف محولهارچه حقوقی و ایجاد وحدت رویه در اجرای استقرار نظام یکپ  -2-1

 های حقوقی صنعت آب و برق سطح آگاهی به منظور استفاده بهینه از ظرفیت یارتقا  -3-1

 سرامانه در صرنعت آب و بررق از طریر     ساماندهی و نظارت بر نحروه تملرا اراضری و امرلاك      -4-1
 ملاكستا

 نظارت بر کلیه طرحها و لوایح قانونی مرتبط با وزارت نیرو و بروز رسانی قوانین و مقررات  -5-1

 ایجاد هماهنگی و تعامل با مراجع قانونی برون سازمانی  -6-1

 ی ذیربط ساماندهی انتخاب و انتصاب مدیران حقوقی با هماهنگی و همکاری واحدها -7-1

 ها و معاهدات  ایجاد سازو کار لازم جهت نظارت برکلیه قراردادها، موافقت نامه -8-1

 ها و جایگاه واحدهای حقوقی با هماهنگی و همکاری واحدهای ذیربط فعالیت  ساماندهی وظایف، -9-1
 

 

 محدوده اجرا -2



 

 

 حوزه ستادی وزارت نیرو -1-2

 های مادر تخصصی شرکت -2-2

 های مادر تخصصی های زیرمجموعه شرکت شرکت -3-2

 مراکز آموزشی و پژوهشی وزارت نیرو -4-2

هر شرکت و سازمان تابعه یا وابسته به وزارت نیرو که به موجرب قرانون در آینرده تشرکیل شرود       -5-2

 .نامه خواهد بود مشمول این نظام

 
 

 ها مسئوليت -3

حقوقی وزارت امور دفتر مدیرکل ارت نیرو بر عهدة نامه در حوزه ستادی وز مسئولیت اجرای مفاد این نظام

آنها بر عهده مدیران عامل و در مراکز آموزشی و پژوهشری   زیرمجموعههای مادر تخصصی و  در شرکت ،نیرو

 .باشد عهدة رؤسای آنها می رب

و نامه بر عهده معاونت حقوقی، امور مجلر  و پشرتیبانی وزارت نیرر    مسئولیت نظارت بر حسن اجرای نظام

 باشد. می

 

حقوقی وزارت نیرو محسوب امور های ذیربط در دفتر  مدیران واحدهای حقوقی در حکم نماینده دستگاه  :تبصره
 گردد. شده وکلیه وظایف مندرج در این نظام نامه از طری  آنها پیگیری می

 
 

 اصول و ساختار -4

 

 تعاریف و مفاهيم -1-4
 

توزیع و انتقال نیرروی بررق ایرران     رکت مدیریت تولید،منظور ش هاي مادر تخصصي: شرکت  -1-1-4 

)توانیر(، شرکت مدیریت منابع آب ایران، شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور و شرکت مردیریت سراخت و   

 باشد. تهیه کالای آب و برق )ساتکاب( می

بره    هایی است که بریش از نیمری از سرهام آنهرا متعلر       منظور کلیه شرکت هاي تابعه: شرکت -2-1-4

 باشد. های مادر تخصصی می شرکت

هایی است که کمتر از نیمی از سرهام آنهرا متعلر  بره       منظور کلیه شرکتهاي وابسته:  شرکت -3-1-4

 های مادر تخصصی باشد. شرکت



 

 

های مادر تخصصی اعرم   های زیرمجموعه شرکت منظور کلیه شرکت هاي زیرمجموعه: شرکت - 4-1-4

 باشد. می های تابعه و وابسته از شرکت

ب و بررق )شرهید عباسرپور(،    آمنظور دانشگاه صرنعت  مؤسسات و مراکز آموزشي و پژوهشي:  - 4-1-4

 باشد. مؤسسه آموزش عالی علمی کاربردی صنعت آب و برق، پژوهشگاه نیرو و مؤسسه تحقیقات آب می

 
 
 ارکان – 2-4

 

 ارکان اصلی نظام حقوقی وزارت نیرو عبارتند از:

 شتیبانی، حقوقی و امور مجل  معاونت پ -1-2-4

 حقوقی وزارت نیروهماهنگی امور شورای  -2-2-4

 ستاد مستند سازی اموال غیر منقول -3-2-4

)دبیرخانره شرورای همراهنگی امرور حقروقی و سرتاد مستندسرازی امروال         دفتر امور حقوقی وزارت نیررو   -4-2-4

 غیرمنقول(

 های مادر تخصصی شرکتواحدهای حقوقی  -2-4 -5

 های زیرمجموعه  شرکتواحدهای حقوقی   4 -6-2

 

پشتیبانی، حقروقی و   های لازم با معاونت موظف به انجام همکاریمراکز آموزشی و پژوهشی وزارت نیرو  :تبصره
های حقوقی وزارت نیررو   نامه و اجرای سیاست در جهت تأمین اهداف نظام ،دفتر امور حقوقی وزارت نیرو و امور مجل 

 .باشند می

 
 

 

 

 

 

 

 ساختار نظام حقوقي  -3-4

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 وظایف -4-4

 
 وزارت نيروو امور مجلس  حقوقي ،اهم وظایف معاونت پشتيباني -1-4-4

معاونت حقوقی ریاست جمهوری و تعامل مستمر با سایر دستگاهها  ایجاد هماهنگی بین وزارت نیرو و - 

ضائیه جمهوری اسرلامی، دیروان محاسربات کشرور و مجلر  شرورای       و واحدهای مرتبط نظیر قوة ق

 اسلامی و ...

 ها و ضوابط امور حقوقی وزرات نیرو  ها، برنامه تایید و ابلاغ سیاست -

 معاونت پشتیبانی، حقوقی و امور مجلس

 حقوقی وزارت نیروهماهنگی امور شورای 

 

 دفتر حقوقی وزارت نیرو
 (حقوقيهماهنگي امور دبيرخانه شوراي )

 اموال غيرمنقول( سازيدبير خانه ستاد مستند)

 شرکت  توانیر

 شرکت مهندسی آبفای کشور

 شرکت مديريت منابع آب

،سازمانتوسعهبرق،سابا،ایهایبرقمنطقهشرکت

 زيعنيرویبرقو...توسانا،

 هایآبفایشهریوروستايیشرکت

توسررعهآمونيرررو،،ایهررایآممنطقررهشرررکت

 هایآبياریوزهکشیو...برداریازشبکهبهره

 شرکت ساتکاب

 

 غیرمنقولستاد مستندسازی اموال 



 

 

هرای   هرای مرادر تخصصری و شررکت     نظارت کلان بر عملکرد و فعالیرت واحردهای حقروقی شررکت     -

 زیرمجموعه آنها براساس ضوابط ابلاغی

 سازی اموال غیرمنقول وزارت نیرو ن بر مستندنظارت کلا -

 راهبری شورای حقوقی وزارت نیرو -

     

 وزارت نيروشوراي هماهنگي امور حقوقي اهم وظایف  -2-4-4

این شورا به منظور انسجام بخشی امور حقوقی و رسیدگی به موضوعات کلان حقوقی صنعت آب و برق 

 حقوقی وزارت نیرو مستقر است:امور آن در در دفتر گردد و دبیرخانه  با ترکیب ذیل تشکیل می

 

    معاون پشتیبانی، حقوقی و امور مجل  وزارت نیرو -
 رئی  شورا 

        حقوقیامور مدیرکل دفتر  -
 دبیر شورا  

        امور مجل مدیرکل دفتر  -
 عضو شورا  

 عضو شورا    های مادر تخصصی مدیران کل واحدهای حقوقی شرکت -

        شخاص صاحبنظر حقوقیسه نفر از ا -
 عضو شورا 

 

از شروند. همننرین   اشخاص صاحبنظر حقوقی به پیشنهاد دبیر شورا و با حکم رئی  شورا منصوب می  تبصره: 
و  معاونت تخصصی یا رئی  دستگاه ذیربط که موضروع جلسره در ارتبراا برا حروزه تصردی اوسرت و یرا از مردیران         

خواهرد  بیر شورا جهت حضور در جلسات شورا، به عنوان عضو مدعو، دعوت به عمل بنا به پیشنهاد دکارشناسان ذیربط 
 د.آم

 

 از جمله وظایف و اختیارات اصلی شورا عبارت است از:

 ها و ضوابط حقوقی وزارت نیرو سیاستها،  بررسی و هماهنگی برنامه -

 های حقوقی تورالعملها و دس نامه ها، آیین ارایه راهکارهای لازم در خصوص اجرایی نمودن برنامه -

 ها و ضوابط حقوقی وزارت نیرو ها و دستورالعمل نامه نظارت کلان بر عملکرد و اجرای آیین -



 

 

بررسی و ارایه راهکارهای قانونی در مواردی که به دلیل ابهام یا برداشت های مختلف و متعارض از  -
 شده استقانون اجرای منسجم و هماهنگ آن با مانع روبرو گردیده یا دچار مشکل 

های مربوا به حوزه  ها و اساسنامه نامه ها، تصویب نامه ها، آیین نوی  لوایح، طرح یشبررسی حقوقی پ -
 فعالیت وزارتخانه برای ارایه به هیأت وزیران و سایر مراجع برون سازمانی 

 های حقوقی در موارد خاص و پینیده  هماهنگی در پاسخگویی به استعلام -

هرا و   قی ریی  جمهرور بره منظرور دفراع از مصروبات دولرت و بخشرنامه       نگی با معاونت حقوههما -
جمهور، معاون اول، در دیوان عدالت اداری و هیأت بررسی و تطبی  مصوبات  های ریی  دستورالعمل

 رای دفاع از مقررات درون سازمانیهماهنگی بو  دولت با قوانین مجل  شورای اسلامی حسب مورد

برا سرایر    زیرمجموعره  وسسرات هرا و م  نیرو و شرکت رآیند حل اختلاف حقوقی وزارتمشارکت در ف -
 ها دستگاه

 های حقوقی مورد نیاز  پژوهشو های ضمن خدمت  بندی آموزش ساماندهی و اولویت، ریزی برنامه -

 

 اهم وظایف ستاد مستندسازي اموال غير منقول وزارت نيرو -3-4-4

هرای اجرایری موضروع    نامه مستندسازی اموال غیر منقرول دسرتگاه  شیوه« الف»این ستاد در اجرای بند 

ور نظرارت  رران و اصلاحات آن، به منظررهیأت وزی 16/7/1381مورخه 27211/ت33980نامه شماره  تصویب

ها و مؤسسات زیر مجموعه تشکیل و دبیرخانره آن  بر امور مستندسازی اموال غیرمنقول وزارت نیرو و شرکت

 باشد.ی این وزارت مستقر میدر دفتر امور حقوق

 از جمله وظایف و اختیارات اصلی این ستاد عبارت است از:

 وزارت نیرومستندسازی اموال غیر منقول ها و ضوابط  سیاستبررسی و هماهنگی  -

 اموال غیرر منقرول  بردار  و تعیین بهرهمستندسازی تعامل و ارتباا با مراجع مرتبط به ویژه کمیسیون  -
 است جمهوریمعاونت حقوقی ری

 مستندسازی اموال غیر منقولارایه راهکارهای لازم جهت اجرای موثر مقررات مربوا به  -

 وزارت نیرودر  مستندسازی اموال غیر منقولنظارت کلان بر اجرای موثر مقررات مربوا به  -

 

 حقوقي وزارت نيرو امور اهم وظایف دفتر  -2-4-4

 وها و ضوابط حقوقی وزارت نیر تدوین سیاست -

 راهبری امور تنقیح و تدوین قوانین وزارت نیرو -

 ها و ضوابط مستندسازی اموال غیرمنقول ها، برنامه تدوین سیاست -



 

 

هرای   ایجاد و استقرار سامانه جامع حقوقی جهت نظارت بر اقدامات و عملکرد واحدهای حقوقی شرکت -

 مادر تخصصی و زیرمجموعه آنها 

هرای مرادر    حقروقی وزارت نیررو بره شررکت     شورای هماهنگی اموره تصمیمات متخذابلاغ مصوبات و  -

  زیرمجموعه آنهاتخصصی و 

 سامانه استملاك در صنعت آب و برق نظارت برو  ، مدیریتاستقرار -

 مستندسازی اموال غیرمنقولهای لازم در خصوص  و ابلاغ دستورالعملتدوین  -

 مستندسازی اموال غیرمنقولزمینه  های مادر تخصصی در نظارت بر عملکرد شرکت -

های مادر تخصصی و شرکتهای تابعره   احراز و تأیید صلاحیت مدیران و سرپرستان دفاتر حقوقی شرکت -

 باشد. های مادرتخصصی که محل استقرار آنها در تهران می شرکت

 های شورای حقوقی و ستاد مستندسازی اموال غیر منقول وزارت نیرو راهبری دبیرخانه -

 حقوقی وزارت نیرو  شورای هماهنگی اموربرگزاری مستمر جلسات گی و هماهن -

 گونه مجموعه قوانین و مقررات مرتبط با وزارت نیرو نظارت در خصوص انتشار هر -

های مادر تخصصی و زیرمجموعه آنها با قوه قضائیه و سایر قروا در مسرایل    نظارت بر ارتباطات شرکت -

 حقوقی

اشخاص حقیقی و حقوقی بعنوان وکیل یا مشاور حقروقی در حروزه سرتادی و    تبیین ضوابط بکارگیری  -

 شرکتهای مادر تخصصی

 های مادر تخصصی در موضوعات حقوقی رسیدگی و حل و فصل اختلافات فی ما بین شرکت - 

هرای زیرمجموعره در صرورت عردم حرل و فصرل آن توسرط         رسیدگی به اختلافرات حقروقی شررکت    -

 ربطهای مادر تخصصی ذی شرکت

هرای مرادر تخصصری در     های آموزشی با موضوعات حقوقی در وزارت نیررو و شررکت   نیازسنجی دوره -

 هماهنگی با واحد ذیربط

نروی  تمرامی    بروز رسانی قوانین و مقررات مرتبط و بررسی و اظهار نظر در خصروص پریش  بررسی و  -

 های قانونی  نامه ها و آیین ها، لوایح، تصویب نامه طرح

 

 هاي مادر تخصصي  اهم وظایف واحدهاي حقوقي شرکت -3-4-4



 

 

هرای   بررسی و حل و فصل مسرائل و مشرکلات حقروقی شررکت مرادر تخصصری متبروع و شررکت          -

 زیرمجموعه و انعکاس اهم آنها به وزارت نیرو 

های لازم جهرت   های زیرمجموعه و تدوین گزارش نظارت مستمر بر عملکرد واحدهای حقوقی شرکت  -

 حقوقی وزارت نیروامور اتب به دفتر انعکاس مر

های زیرمجموعه برا دفترر حقروقی وزارت     ایجاد هماهنگی و ارتباا موثر میان واحدهای حقوقی شرکت -

 نیرو

نظارت بر بکارگیری اشخاص حقیقی و حقوقی بعنوان وکیل یرا مشراور حقروقی در شررکت متبروع و        -

 های تابعه  شرکت

های زیرمجموعره با هماهنگی دفتر حقروقی وزارت   ن واحدهای حقوقی شرکتاحراز و تأئید صلاحیت مدیرا  -

 نیرو

مستندسرازی امروال غیرر منقرول     و سرتاد  حقوقی  و تصمیمات شورای هماهنگی اموراجرای مصوبات   -

 مربوطه در وزارت نیروهای  وزارت نیرو و همکاری موثر با دبیرخانه

 حقوقی وزارت نیروامور لاغ شده از دفتر های اب ضوابط و دستورالعملمصوبات، اجرای  -

 های زیرمجموعه در موضوعات حقوقی حل و فصل اختلافات فی ما بین شرکت -

 و منظم اقدامات و عملکرد واحد حقوقی در سیستم جامع حقوقی بروزرسانی مستمر، برخط -

 های زیرمجموعه سامانه استملاك شرکت مادرتخصصی و شرکت بروزرسانی و نظارت بر -

 نیازسنجی و ارایه پیشنهادات لازم به منظور به روز رسانی قوانین و مقررات مرتبط -

 حقوقی وزارت نیروامور های آموزشی با موضوعات حقوقی با هماهنگی دفتر  نیازسنجی دوره -

هرا،   نوی  طررح  همکاری در جهت به روز رسانی قوانین ومقررات مرتبط و اظهار نظر در خصوص پیش -

 های قانونی  نامه ینیها و آ صویب نامهلوایح، ت

 

 هاي زیرمجموعه  اهم وظایف واحدهاي حقوقي شرکت -4-4-4

مستندسرازی امروال غیرر منقرول     و سرتاد  حقوقی  و تصمیمات شورای هماهنگی اموراجرای مصوبات   -

 مربوطه در وزارت نیروهای  وزارت نیرو و همکاری موثر با دبیرخانه

 در سامانه استملاكغیر منقول و منظم اقدامات و عملکرد مستندسازی اموال  خطبروزرسانی مستمر، بر -



 

 

هرای مرادر تخصصری     های ابلاغ شده از سوی دفتر حقوقی وزارت نیررو و شررکت   اجرای ضوابط و دستورالعمل -

 مربوطه

 نیازسنجی و ارایه پیشنهادات لازم به منظور به روز رسانی قوانین و مقررات مرتبط -

قرانون اصرلاح قرانون تشرکیل      18نوی  درخواست صدور رأی وحدت رویه، اعمال مراده   پیشارسال  -

 های عمومی و انقلاب و ... به واحد حقوقی شرکت مادر تخصصی مربوطه  دادگاه

و ... به واحرد حقروقی شررکت     ه قوانین و مقررات، مقالات حقوقیهای تدوین شد ارسال کلیه مجموعه -

 نعکاس به دفتر حقوقی وزارت نیرومادر تخصصی ذیربط جهت ا

 و منظم اقدامات و عملکرد واحد حقوقی در سیستم جامع حقوقی بروزرسانی مستمر، برخط -

 

 اهم وظایف مشترک واحدهاي حقوقي-5-4-4

هرای مرادر تخصصری و     اعم از حروزه سرتادی، شررکت    نامه، نظام 2های موضوع بند  دستگاههر یا از 

اجررای  سرازماندهی و  موظرف بره   الرذکر،   وزشی و پژوهشی علاوه بر وظایف فوقزیرمجموعه آنها و مراکز آم

 باشند: حقوقی دستگاه ذیربط می در واحدذیل اصلی ها و وظایف  مأموریت

طرح شکایات و دعاوی علیه اشخاص حقیقی و حقوقی در کلیه مراجرع قرانونی اعرم از مراجرع قضرایی و       -

، دادسراهای عمومی، انقلاب، دیوان عدالت اداری، دیوان عرالی  اداری و .. از قبیل دادگاههای دادگستری

کشور، مراجع حل اختلاف کارگری و کارفرمایی و ... و دفاع از حقوق دستگاه متبوع در قبال شرکایات و  

 یا دعاوی مطروحه 

 های حقوقی پاسخگویی به استعلام -

 ضوع واجد جنبه حقوقی است های ارسالی به مراجع نظارتی در مواردی که مو نظارت بر پاسخ -

رسیدگی به اختلافات میان واحدهای تابعه دستگاه در مواقعی که برداشت و استنباا متفاوت از قوانین و  -

 مقررات موجب تداخل وظایف گردد

هرا   هرا، کرارگروه   نظارت بر انعقاد تمامی قراردادهای داخلی و خارجی و عضرویت در تمرامی کمیسریون    -

 نمایند. امور مربوا به مناقصه، مزایده و قراردادها فعالیت می هایی که در وکمیته

نظارت بر تقویم بهای اراضی و املاك در معاملات مربوا به خریرد و یرا فرروش اراضری و امرلاك از       -

 طری  تعیین کارشناسان رسمی دادگستری

 سازی اراضی و املاك انجام امور مستند -



 

 

ونه بکارگیری اشخاص اعم از حقیقی و حقوقی بعنوان وکیرل یرا   تدوین و ابلاغ ضوابط مربوا به هر گ -

 مشاور حقوقی توسط واحدهای تابعه دستگاه و نظارت بر آن 

 حمایت قضایی از کارکنان دستگاه متبوع -

 

 

 فرایندها -5-4

نامه با همراهنگی و راهبرری    حقوقی وزرات نیرو در اجرای وظایف مقرر در این نظامامور دفتر  -1-5-4

هرا،   نامره  آیرین تردوین و ابرلاغ   ریرزی جهرت    برنامره حقروقی و امرور مجلر ، نسربت بره       ،ونت پشتیبانیمعا

  نماید. میاقدام  و اجرای آنهامنقول و ضوابط امور حقوقی و مستندسازی اموال غیرهای  دستورالعمل

سربت بره   حقوقی وزارت نیرو با راهبری معاونت حقوقی، امور مجلر  و پشرتیبانی ن  امور دفتر  -2-5-4

حقوقی وزارت نیرو اقدام و تصرمیمات متخرذه در چهرارچوب     شورای هماهنگی اموربرگزاری مستمر جلسات 

 ابلاغ می نماید.قوانین و مقررات مربوطه را جهت اجرا 

 ،معاونرت پشرتیبانی  همکاری با مکلف به زیرمجموعه آنها های مادر تخصصی و  شرکتکلیه  - 3-5-4

 هرا و تصرمیمات ابلاغری    هرا، برنامره   سیاستاجرای امور حقوقی وزارت نیرو در  و دفتر حقوقی و امور مجل 

خود را نامه موظفند تمامی اقدامات  ها در اجرای وظایف مقرر در این نظام واحدهای حقوقی شرکتباشند و  می

 نمایند. بروزرسانیواحد و سامانه استملاك در سیستم جامع حقوقی  و منظم برخطبه صورت مستمر، 

مهرم  تابعره و وابسرته در خصروص موضروعات     زیرمجموعه اعم از  های کلیه مکاتبات شرکت -4-5-4

حقروقی  امرور  های مادر تخصصی مربوطه و در صورت لزوم از طری  دفتر  بایست از طری  شرکت حقوقی می

 وزارت نیرو انجام پذیرد.

 
 

 ضمانت اجرا -5

نامه، موضوع را بره اسرتناد قرانون     از مفاد این نظامدفتر حقوقی وزارت نیرو در صورت احراز هرگونه تخلف 

به مراجع ذیصلاح جهت رسیدگی مرنعک  خواهرد    ،رسیدگی به تخلفات اداری و سایر مقررات انضباطی مربوطه

 نمود.

 
 

 اسناد مرتبط -6



 

 

 دسرتورالعمل تشرکیل شرورای     13نامه تشکیل شورای هماهنگی امور حقروقی موضروع مراده     شیوه
 های اجرایی دستگاهوقی امور حق هماهنگی

 مورخ  90594شماره به های اجرایی  العمل ساماندهی ساختار سازمانی واحدهای حقوقی دستگاه دستور
27/4/89  

 مرورخ   107959شرماره  بره  هرای اجرایری    العمل نظارت و ارزیابی واحدهای حقروقی دسرتگاه   دستور
17/5/89 

 15088/44253شماره موضوع بخشنامه  اییهای اجر نامه ساماندهی خدمات حقوقی در دستگاه شیوه 
 25/1/89مورخ 

  هررای اجرایری موضروع تصرویبنامه شررماره    نامره مسرتند سرازی امرروال غیرر منقرول دسرتگاه      شریوه
 هیأت وزیران و اصلاحات آن 16/7/1381مورخه 27211/ت33980

 شرح وظایف مصوب دفتر حقوقی وزارت نیرو 

 
 

 بازنگري -7

نامه و به منظرور همراهنگی و بروزرسرانی مفراد آن برا ضروابط و         نظاماثربخشی  در راستای ارتقای کارایی و  

توسرط دفترر امرور     یرن سرند  امررتبط،  های کلان ابلاغی از سوی مراجع  مشی ها و خط مقررات و تطبی  با سیاست

 خواهد شد. وزیر نیرو ابلاغمراتب توسط و  باشد میبازنگری  قابلوزارت نیرو  حقوقی

 

 
 سند نکميته تدوی -

 

  مدیرکل دفتر امور حقوقی    الله رضایی نعمتآقای 

  معاون مدیرکل دفتر امور حقوقی    منصور آزادیآقای 

 مدیرکل دفتر توسعه مدیریت و تحول اداری    آقای علی جمالی 

  کارشناس دفتر توسعه مدیریت و تحول اداری    پوران رئیسیخانم 
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